  BASE DE DONNEES STAGIAIRES

Vérifications du contenu des supports informatiques : mode d’emploi

Note technique

Cette version du programme de vérification des données de la « Base de données stagiaires », dénommée « Verifdon », est la première conçue pour être utilisée dans les établissements. Elle a été mise à jour en fonction des dernières données obtenues de l’Agence et de l’expérience acquise lors de la compilation des données des années antérieures. 

Installation

Le programme « Verifdon » peut être installé dans n’importe quel répertoire, le plus logique étant bien sûr celui dans lequel se trouve « ProProg 5 ».

Tel qu’il est livré, il pointe vers les fichiers « ProData » et « ProParam » situés dans le répertoire « Profils » que vous avez créé sur la racine du disque « C:\ » lors de la première installation de l’application. 

En cas de problème ou de difficulté apparaissant lors de l’installation ou de l’utilisation du programme, vous pouvez contacter le gestionnaire informatique du CCG :

Stéphane ABRASSART - tél : 02/690.87.10 - <stephane.abrassart@cfwb.be>

Recommandation

L’expérience nous a appris qu’il était plus intéressant, tant pour les établissements que pour le CCG, de procéder à des vérifications sur la présence des rubriques obligatoires et sur la cohérence des données « stagiaires » avant de transmettre les données au CCG. En effet, cette manière de procéder fait apparaître les éléments problématiques à la personne chargée de l’encodage des données, lui permet d’apporter directement les corrections voulues et évite ainsi des allers et retours fastidieux entre l’établissement et le CCG. 

Les établissements qui utilisent l’interface utilisateur « Proprog 5» pour encoder les données « stagiaires » bénéficient déjà de certains tests de vraisemblance insérés dans ce programme. Toutefois, le programme « Verifdon » est beaucoup plus exhaustif et nous les invitons à l’utiliser d’office pour contrôler leurs encodages.

 Il va de soi que l’utilisation de « Verifdon » est particulièrement recommandée aux établissements qui extraient directement leurs données à partir d’une base de données « école » qu’ils ont aménagée. En effet, sauf s’ils les ont prévus dans leur dispositif, ils ne bénéficient pas des tests de vraisemblance installés dans l’interface utilisateur de « Proprog 5 » et le risque d’erreurs ou d’omissions peut être réel. 

Contenu du programme

Voici la page d’introduction que vous découvrirez lorsque vous aurez installé le programme :
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Le menu proposé comprend deux grandes parties : 

1ère partie intitulée «  Choix des tests »

Le programme « Verifdon » a été conçu pour effectuer des tests de vérification tant sur la présence des données obligatoires que sur la cohérence interne de l’ensemble des informations encodées. 

Le programme effectue environ 75 vérifications de présence et/ ou de cohérence interne des données. Ces vérifications sont regroupées en « chapitres » qui peuvent être sélectionnés séparément suivant l’état d’avancement de l’encodage. Il s’agit des vérifications portant sur : l’opérateur, les formations, les groupes, les personnes et les inscriptions. Les inscriptions elles-mêmes font l’objet de 3 chapitres : les entrées (inscriptions proprement dites), sorties 1 (fin de formation encodées), sorties 2 (les périodes).  Chaque « chapitre » comprend un ou plusieurs « paragraphe(s) » de tests, eux-mêmes constitués de tests élémentaires.

Le programme « Verifdon » n’est bien sûr pas exhaustif et d’autres contrôles peuvent être imaginés. Hormis dans deux cas, le programme ne contrôle que les données associées à l’année traitée c’est à dire celles qui relèvent des groupes se déroulant en tout ou en partie durant l’année pour laquelle la base de données est réalisée.
Remarque : il n’est pas possible d’éviter totalement les cascades d’erreurs. L’exemple le plus simple d’une telle cascade est celui d’une erreur dans l’encodage d’un groupe qui génère la détection d’erreurs dans le fichier des inscriptions.  Si les dates de début et/ou de fin du groupe sont incorrectes, le test de vraisemblance des dates d’inscription risque fort de générer une erreur pour chaque inscription dans ce groupe. Etant en fin de chaîne, les inscriptions sont les plus sensibles à ce phénomène ; il est donc conseillé de ne procéder à leur vérification que lorsque l’on sera certain que les autres données sont correctes.

Quel que soit le type d’erreur rencontré, il faut toujours se poser la question de savoir s’il ne s’agit pas d’erreurs causées par des informations erronées en amont.

2ème partie intitulée  « Options d’impression »

Pour les « impressions », l’utilisateur a le choix entre la pré-visualisation à l’écran (par défaut) et la sortie directe sur l’imprimante.

L’utilisateur a également le choix entre une impression complète (par défaut) ou une impression limitée.

L’impression limitée inclut deux types de limitations : 

Globale :

· Un « paragraphe » de test n’est lancé que si le nombre total d’erreurs déjà atteint ne dépasse pas 50. Dans le cas contraire, le programme est arrêté, les tests suivants ignorés, et un avertissement est imprimé.

Locale :

· Pour les tests de contenu, seules les 10 premières erreurs rencontrées sont imprimées. Au-delà, un message indiquant que le test a été arrêté est imprimé.

· Pour les tests de concordance, seules les deux premières pages sont imprimées. On peut toutefois avoir une bonne idée de l’ampleur du problème en regardant la numérotation des pages (Page XX sur YY). Deux pages correspondent à peu près à 10 erreurs ; le nombre total (qui ne peut dépasser 50) sera donc augmenté de 10 même si le nombre réel est plus grand.

Remarque : lors du choix des options d’impression, outre la consommation de papier, différents paramètres sont à prendre en compte comme la présence d’erreurs répétitives ou d’erreurs en cascade.

Contenu des tests

ATTENTION : Veuillez effectuer les tests jusqu’à ce que le message « Passage des tests demandés réussi » apparaisse (cochez toutes les rubriques) ; en effet, lors de modifications ou de corrections d’erreurs, d’autres erreurs peuvent apparaître.

Vérification de l’opérateur

Les données suivantes sont requises :

· Matricule (Détecte champ vide)
Vérification des formations

Les données suivantes sont requises :

· Le matricule (Détecte champ vide)
· Le code du dossier pédagogique (Détecte champ vide)
· Le numéro administratif (Détecte champ vide ou = 0)
· L’intitulé (Détecte champ vide)
Vérification des groupes
1. Les données suivantes sont requises :

· Le numéro du projet d’action (code projet EPS) (Détecte champ vide)
· Le numéro d’agrément (Détecte champ vide)
· Les dates de début et de fin (Détecte champ vide)
· Le type de groupe (EPI, HPI, …) (Détecte champ vide)
Plusieurs tests sont effectués sur les dates :

· La date de début ne peut être supérieure à la date de fin

· La différence entre la date de début et de fin ne peut être supérieure à 366 jours.

2. Des périodes sont-elles prévues pour ce groupe au cours de l’année traitée ? 

(Détecte champ vide ou = 0)
3. Des périodes sont-elles prévues pour ce groupe en fonction de la date de fin ? 
(Détecte champ vide ou = 0)
4. Périodes suivies n’entrant pas dans la période sur laquelle la formation s’étale
5. Les totaux verticaux et horizontaux sont vérifiés. Une tolérance d’une période est acceptée pour tenir compte d’éventuelles erreurs d’arrondis.

6. Vérification de la validité du code du groupe : HPI, EPI, ORG, CEF, PRI
7. Vérification de la validité des codes projets

8. Vérification de la concordance entre « code projet EPS » et « type groupe ».

Vérification des personnes
1. Vérification de la présence des données suivantes :

· Nom (Détecte champ vide)
· Prénom (Détecte champ vide)
· Date de naissance (Détecte champ vide)
· Sexe (Détecte champ vide et différent de H ou F) 

· Rue (Détecte champ vide)
· Numéro (Détecte champ vide)
· Code Postal (Détecte champ vide)
· Localité (Détecte champ vide)
· Téléphone (Détecte champ vide)
· Adresse E-mail (Détecte champ vide)
· Code nationalité (Détecte champ vide)
· Statut à l’entrée (Détecte champ vide) - FSE
· Niveau de diplôme (Détecte champ vide) - FSE
· Handicap (Détecte champ vide et différent de Oui, Non ou X)
· Origine étrangère (Détecte champ vide et différent de Oui, Non ou X)
· Minorité (Détecte champ vide et différent de Oui, Non ou X)
· SDF ou exclus de leur logement (Détecte champ vide et différent de Oui, Non ou X)
· Type de séjour (Validité du code) – AMIF
· Statut de résident de longue durée (Validité du code) – AMIF
2. Vérification de vraisemblance : date de naissance  
(Personne de moins de 15 ans et plus de 100 ans).
3. Vérification de la validité du code nationalité.
(Nationalité précise pour le projet AMIF code > 060)
4. Vérification de la validité du code de niveau de diplôme.

5. Vérification de la validité du code de statut à l’entrée.

6. Vérification de la cohérence du code de statut la durée d’inoccupation.
6.1. Pour les demandeurs d’emploi (B….), la durée d’inoccupation doit être un des codes 150, 151, ou 152.

6.2 Pour les demandeurs d’emploi non inscrits (D….), la durée d’inoccupation doit être un des codes 150, 151, ou 152.

6.3 Pour les non demandeurs d’emploi (A…. et C….), il ne doit pas y avoir de durée d’inoccupation.
7. Vérification du statut des stagiaires dans les formations PPB. (Statut B ou D)
8. Vérification du statut des stagiaires en milieu carcéral. (Statut D30 ou E10 pour les plus de 65 ans)
9. Vérification de l’âge des stagiaires éligibles. (Entre 18 et 65 ans)
10. Vérification de l’âge des stagiaires éligibles pour le projet NEET’S. (Entre 18 et 29 ans)
11. Vérification du statut pour le projet AMIF. (Statut A, B ou D)
12. Vérification de l’âge des stagiaires inéligibles. (Plus de 65 ans)
13. Vérification de la validité du code Postal

14. Vérification de la validité du code de type de séjour

15. Vérification de la validité des code d’intégration.

Vérification des inscriptions : Entrées 

· La date d’inscription est nécessaire. (Détecte champ vide)
· Elle doit être comprise entre maximum un an avant la date de début de formation.
· Elle doit être avant le 1/10eme de la formation.

Vérification des inscriptions : Sorties 1
1. Il ne peut y avoir deux codes de sorties qui s’excluent (Stop av et Stop fin).

Les dates de sorties ne peuvent pas être supérieures à la date de fin de formation et ne peuvent pas être nulle pour les formations terminées aux 31/12 de l’année traitée.
2. Les dates de sortie et de fin de groupe sont différentes et le code « stop av » est erroné ou est nul et l’avis de réussite de l’UF n’est pas encodé (Non). (Ne tient pas compte des dates de fin de formations après le 31 décembre de l’année traitée)
3. Les dates de sortie et de fin de groupe sont égales et le code « stop fin » est erroné ou est nul et l’avis de réussite de l’UF n’est pas encodé. (Ne tient pas compte des dates de fin de formation après le 31 décembre de l’année traitée)
4. La date de sortie de formation est inférieure à la date d’inscription ou celle ci est supérieure d’1 an et 3 mois (456 jours) à la date d’inscription à la formation.

5. La date de sortie de formation est supérieure au 31 décembre de l’année traitée ou est nulle et un code de fin de formation ou un code d’abandon ou un avis de réussite de l’UF est encodé. (Situation au 31/12/XX : si la formation se termine après cette date, on ne connaît pas la situation de l’étudiant)
Vérification des inscriptions : Sorties 2
1. Les étudiants n’ont aucune période encodée pour l’année traitée.

2. Les totaux verticaux et horizontaux sont vérifiés. Une tolérance d’une période est acceptée pour tenir compte d’éventuelles erreurs d’arrondis

3. Les étudiants ont plus de périodes que celle prévue dans le groupe. 

(Vérifier si erreur d’encodage)
4. Les étudiants ont un code d’abandon de formation et ils ont la totalité des périodes alors qu’ils ont abandonné.

5. Les étudiants ont une date de sortie inférieur au 01 janvier de l’année et des périodes sont encodées pour l’année traitée.
6. Les étudiants, valorisé pour la PPB, ont une date de sortie inférieur au 01 janvier de l’année traitée et aucune période n’est encodée pour l’année traitée. 
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